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 Ai Docenti della Scuola Secondaria di 1^Grado  

Al Sito Area Riservata  

 

OGGETTO: convocazione Scrutini I quadrimestre  e Dipartimenti 

 

Nei giorni giovedì 3 febbraio e venerdì 4 febbraio 2022, secondo gli orari indicati nella tabella sottostante, 

sono convocati gli Scrutini della scuola secondaria in modalità telematica, mediante accesso alla 

piattaforma Microsoft Teams. 

Rispetto a quanto comunicato nella circolare prot. N.805 è prevista una variazione per sopraggiunti impegni 

di un docente.  

 

Giovedì  3 febbraio 2022 

classe orario 

1^A 15,00  

3^ A 15,35 

1^C 16,10 

2^C 16,45 

3^C 17,20  

 

Venerdì  4 febbraio 2022 

classe orario 

1^B 15,00  

2^ B 15,35 

3^B 16,10 

1^D 16,45 

3^D 17,20  

2^A 17,55 

 

 

 

I docenti coordinatori delle classi sono invitati ad inserire, all’interno del Team della classe dove avverrà 

lo scrutinio, anche il Dirigente Scolastico. Qualora quest’ultimo fosse assente a causa di impegni rivestirà 

il ruolo di Presidente  il Coordinatore di Classe. Il Dirigente invita fin d’ora i suddetti coordinatori 

affinchè segnalino casi particolari, per i quali si ritiene indispensabile la presenza del DS, tramite mail alla 

personale attenzione di quest’ultimo specificando la particolarità del caso. 

 

Tutti i docenti, inclusi quelli di Alternativa alla Religione Cattolica, inseriranno le valutazioni e le assenze 

nel sistema Argo almeno 48 ore prima dello scrutinio per permettere ai coordinatori di controllare la media 

dei voti e inserire la valutazione sul livello globale di maturazione relativa ai singoli alunni. 

I docenti coordinatori controlleranno i registri di classe per offrire al Consiglio tutti gli elementi utili per la 

valutazione del comportamento (assenze eccessive o “strategiche”, eccessivi ritardi o uscite anticipate, 

note disciplinari).  
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I docenti che hanno valutazioni sia nello scritto che nell'orale inseriranno il voto unico nella colonna della 

valutazione orale. 

 

Il segretario avrà per quel giorno le stessa funzionalità su Argo che ha il coordinatore pertanto potrà 

redigere il verbale e visionare il tabellone. 

 

PROCEDIMENTO SCRUTINIO IN MODALITÀ TELEMATICA 

 

Il coordinatore svolge lo scrutinio online con Microsoft Teams all'interno del Team del proprio Consiglio 

di classe tecnico e:  

1)  Presenta il tabellone completo delle valutazioni ai membri del Consiglio; 

2)  Propone il voto di comportamento;  

3)  Chiede l’approvazione del tabellone. 

 

Il segretario 

-  Al termine dello scrutinio esporta in formato PDF sia il tabellone che il verbale e lo invia via mail in 

segreteria per la firma del DS.  

- Gli stessi documenti, una volta firmati dal DS, verranno inviati di nuovo al segretario che li pubblicherà 

in Bacheca Argo, il giorno successivo, per la loro obbligatoria presa visione da parte di tutti i componenti 

del Consiglio entro e non oltre il giorno successivo alla sua pubblicazione. Detta procedura richiesta 

equivale alla firma di ogni singolo docente. 

Si invitano pertanto i docenti a controllare la Bacheca nei giorni successivi gli Scrutini. 

 

 

INDICAZIONI PER  COORDINATORI E SEGRETARI 
Per l' accesso alla modulistica da compilare( verbale, tabellone ) seguire la seguente procedura: 

1. Cliccare su scrutini 

2. Caricamento voti 

3. Scrutinio PRIMO QUADRIMESTRE 

4. Sulla schermata è ora presente il tabellone, cliccare su azioni e scegliere tra: 

- Stampa tabellone 

 

- Compila verbale e poi seleziona Verbale scrutinio intermedio (on line). 

 

 

TUTTI DOCENTI IN SERVIZIO DOVRANNO ESSERE REPERIBILI PER EVENTUALI 

SOSTITUZIONI DEI COLLEGHI ASSENTI. 

 

Anche i Dipartimenti previsti per il giorno martedì 15 febbraio 2022 si svolgeranno a distanza 

mediante Piattaforma Microsoft Teams. Il Coordinatore del Dipartimento avvierà la riunione. 

 

In allegato: 

- promemoria per i coordinatori giudizio valutazione quadrimestrale scuola sec. 

- GRIGLIA DI VALUTAZIONE  IRC E ALTERNATIVA ALLA RELIGIONE 

- DESCRITTORI PER  LA VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE scuola secondaria 

-COMPORTAMENTO scuola secondaria 

 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO    

                                                                                                                             Paola Adami 


